
 
 
 

Stadtverwaltung der Großen Kreisstadt Zittau 
- Referat Personal - 

  
 

 
Die Große Kreisstadt Zittau liegt im Herzen Europas am Dreiländereck Deutschland, Tschechien und 

Polen. Mittelständische Unternehmen, zwei Hochschulen sowie zahlreiche Freizeit-, Kultur- und 
Sportangebote charakterisieren die Lebensqualität der Stadt. 
 

Öffentliche Ausschreibung 
 

Ausbildungsplatz Verwaltungsfachangestellter (m/w/d) 
in der Fachrichtung Landes- und Kommunalverwaltung 

ab 1. September 2027 
 

Du bist 
 

➢ ein Organisationstalent und stellst dich gern neuen Herausforderungen 
➢ stets freundlich und zuvorkommend  
➢ interessiert an der Arbeit mit Gesetzestexten und am Ablauf von Verwaltungsvorgängen  
➢ gewissenhaft, zuverlässig, teamfähig und aufgeschlossen 

➢ fit am PC und im Umgang mit den gängigen Office-Programmen 
 
Du hast 
 
➢ deinen Realschulabschluss 

mit einem mindestens guten 
bzw.  ➢   dein (Fach-) Abitur  

   mit einem mindestens befriedigenden 

Notendurchschnitt in den Fächern Deutsch und Mathematik sowie Gemeinschafts-/ 
Sozialkunde und Informatik (fast) in der Tasche 

➢ eine hohe Lern- und Leistungsbereitschaft 

➢ Power und Verantwortungsbewusstsein 
➢ großes Interesse für verwaltungsrechtliches und -organisatorisches Handeln 
➢ ein gutes mündliches und schriftliches Ausdrucksvermögen 
➢ mindestens das deutsche Sprachniveau C1 (GER) 

 
Du willst 
 

➢ wissen, was im Rathaus und der Verwaltung passiert? 

➢ eine sichere berufliche Perspektive in deiner Heimatregion? 
➢ eine vielseitige und abwechslungsreiche Ausbildung? 
➢ an den Geschicken und zukünftigen Vorhaben der Stadt Zittau mitwirken? 
➢ wissen, wie zahlreiche Rechts- und Verwaltungsvorschriften praktisch umgesetzt werden? 
➢ Verantwortung für das Gemeinwohl tragen? 
➢ mithelfen, die Digitalisierung unserer Stadt voran zu treiben und weißt, dass KI keine Zahl 

ist? 
 

…dann bewirb dich bei uns um einen Ausbildungsplatz zum/zur 
Verwaltungsfachangestellten in der Fachrichtung Landes- und 
Kommunalverwaltung ab dem 1. September 2027. 

 

 

Die Berufsausbildung umfasst drei Jahre. Die schulische Ausbildung findet 
im Beruflichen Schulzentrum Zittau statt. Zusätzlich erhalten Aus-
zubildende eine dienstbegleitende Unterweisung (DbU) in Görlitz. Die 

Praxiseinsätze erfolgen innerhalb der Stadtverwaltung Zittau in mehr als 20 
unterschiedlichen Referaten/Bereichen.  

 
Wir bieten dir: 
 

­ eine tarifliche Ausbildungsvergütung nach TVAöD/BBiG mit Jahressonderzahlung, 

Lernmittelzuschuss, vermögenswirksamen Leistungen und Abschlussprämie 

­ 31 Tage Urlaub pro Kalenderjahr, zusätzlich frei am 24.12. und 31.12. 
­ Arbeitszeit in Gleitzeit 
­ unbefristete Übernahme nach erfolgreicher Ausbildung bei entsprechendem Abschlussergebnis 
­ Jobticket 
­ Azubi-Events und Teambuilding  



 

Bitte richte deine vollständige Bewerbung mit 

✓ Bewerbungsanschreiben, 
✓ tabellarischem Lebenslauf, 

✓ Kopien der letzten zwei Schulzeugnisse bzw. des Abschlusszeugnisses (Nachweis über die 
Anerkennung des Abschlusses in Deutschland bei ausländischen Schulabschlüssen) und 

✓ eventuellen Praktikumsbeurteilungen und Fortbildungszertifikaten 
 
 
bis spätestens 06.09.2026 über unser Bewerberportal an die  
 

Stadtverwaltung Zittau 
Referat Personal 
Markt 1 
02763 Zittau  

 

Es handelt sich um ein zweistufiges Auswahlverfahren mit Eignungstest und Bewerbungsgespräch. 
Nach Sichtung der eingegangenen Bewerbungen, erhalten in Frage kommende Bewerber/innen 

nach Bewerbungsfristende eine Einladung zum Eignungstest. Der schriftliche Eignungstest wird am 
16. September 2026 um 14 Uhr im Rathaus in Zittau stattfinden. 
 
Schwerbehinderte bzw. ihnen gleichgestellte Menschen werden nach Maßgabe des SGB IX bei 
gleicher Eignung, Befähigung und fachlicher Leistung bevorzugt berücksichtigt. Der entsprechende 
Nachweis ist hinter dem Bewerbungsanschreiben anzufügen.  

 
Aufwendungen, die im Zusammenhang mit der Bewerbung stehen, werden nicht erstattet. 
 
 
Sind noch Fragen offen? Unsere Ansprechpartnerin, Frau Mira Weber, steht dir unter       

Tel.: 03583 – 752 142 oder per E-Mail (m.weber@zittau) gern zur 
Verfügung. 

 

mailto:m.weber@zittau

